
 



 создание единой цифровой образовательной среды, обеспечивающей 

дополнительные механизмы реализации образовательной деятельности, равные условия 

качественного образования школьникам вне зависимости от мест их проживания. 

1.4. Пользователями ИКОП «Сферум» являются: администрация ДОУ, 

педагогические работники.  

1.5. Использование ИКОП «Сферум» является частью информационной системы 

ДОУ. 

 

2. Порядок работы с ИКОП «Сферум» 
2.1. Администратор координирует все процессы внутри ДОУ на платформе: 

 организует регистрацию образовательной организации на образовательной 

платформе посредством подачи заявки на адрес info@sferum.ru с 

приложением приказа о назначении администратора с указанием своих 

контактных данных (ФИО, адрес электронной почты,  номер  мобильного 

телефона); 
 проходит регистрацию на ИКОП «Сферум» посредством ввода указанного в 

заявке номера мобильного телефона; 
 вносит, редактирует информацию об образовательной организации в личном 

кабинете учреждения в ИКОП «Сферум»; 
 создает структурный компонент – класс (группу) - с целью присоединения 

педагогических работников образовательной организации на платформу; 
 создает и направляет педагогическим работникам ссылки-приглашения для 

присоединения в соответствующий класс (группу) в соответствующей 

пользовательской роли на платформу; 

 рассматривает и принимает заявки на вступление в сообщество 

образовательной организации от педагогических работников (при 

необходимости); 

 размещает необходимые для организации образовательного процесса 

материалы: документы, видео, статьи; 

 планирует, организовывает трансляции, проводимые образовательной 

организацией; 

 создает и модерирует чаты по вопросам организации образовательного 

процесса; 
 оказывает помощь и поддержку участникам образовательных отношений по 

эффективному использованию функционала профиля VK Мессенджер; 

 анализирует данные по результативности использования возможностей 

ИКОП «Сферум» в том числе для проведения дистанционных мероприятий; 
 осуществляет взаимодействие со службой технической поддержки 

разработчика платформы по вопросам использования функционала 

цифрового сервиса; 
 доводит до сведения руководителя образовательной организации 

статистические данные по использованию платформы в образовательной 

организации (при наличии доступа). 
2.2. Администрация образовательной организации способствует выполнению 

образовательных программ посредством применения функциональных возможностей 

платформы, а именно: 

 издает локальный нормативный документ (приказ, распоряжение) «Об 

использовании информационно-коммуникационной образовательной 

платформы «Сферум» и учебного профиля VK Мессенджер»; 
 назначает администратора платформы из числа педагогических работников 

образовательной организации; 



 присоединяется к образовательной организации по ссылке-приглашению в 

созданный класс (группу) в пользовательской роли «учитель»; 

 размещает необходимые для организации образовательного процесса 

материалы: документы, видео, статьи;  

 осуществляет контроль использования возможностей ИКОП «Сферум» в 

том числе для проведения дистанционных мероприятий; 

 

3. Права и обязанности участников образовательных отношений 
3.1. Участники образовательных отношений, использующие функциональные 

возможности учебного профиля в VK Мессенджере вправе: 
-  получить доступ к образовательной платформе и на безвозмездной основе 

пользоваться еѐ возможностями; 
-  удалить свой аккаунт в личном кабинете или через службу технической 

поддержки info@sferum.ru; 

-  обращаться к администратору учреждения ИКОП «Сферум», а также в службу 

технической поддержки по адресу электронной почты info@sferum.ru при возникновении 

проблем с регистрацией и использованием возможностей образовательной платформы; 
-  знакомиться с локальными актами учреждения, регламентирующим вопросы 

использования образовательной платформы, а также с информационными ресурсам и 

инструкциям, размещенным на сайте prof-sferum.ru, info@sferum.ru; 
-  посещать семинары и вебинары, в рамках которых освещаются методические 

вопросы по применению функционала цифрового сервиса; 

-  пользоваться иными правами, предусмотренными пользовательским 

соглашением ИКОП «Сферум». 

3.2. Участники образовательных отношений, использующие функциональные 

возможности учебного профиля в VK Мессенджере обязаны:  

-  исключить предоставление ложных данных о себе при регистрации учебного 

профиля в ИКОП «Сферум»; 
-  информировать администратора образовательной организации, а также оператора 

ИКОП «Сферум» о несанкционированном доступе к аккаунту образовательной 

платформы; 

- выражать свои мысли в вежливой форме, исключить использование 

ненормированной лексики и оскорблений других участников образовательного процесса; 
-  выполнять иные  обязанности,  предусмотренные пользовательским соглашением 

ИКОП «Сферум». 

3.3.  Участникам образовательных отношений,  использующим функциональные 

возможности учебного профиля в VK Мессенджере, запрещается: 

- размещать в чатах информацию и объекты, которые могут нарушить права и 

интересы других лиц, соблюдать действующее российское и международное 

законодательство; 

-  осуществлять незаконный сбор и обработку персональных данных других лиц; 

-  предоставлять третьим лицам доступ к своему аккаунту. 
 

4. Заключительные положения 
4.1. Настоящее положение вводится в действие с момента его подписания и 

утверждения. 
4.2. Настоящее Положение действительно до принятия нового Положения. 

4.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ,  


